ECRI SZAKKEDZESI CENTRUM
3300 Eger, Kertész u. 128.
e-mail: egriszc@egriszc.hu Tel.:06-70-657-1912

By Seakkdpats Contrum http://www.egriszc.hu OM azonosito: 203035

Szamviteli iigyintézo (részszakkeépesités)
OKJ szama: 51 344 05

Engedélyszam: E-001283/2015/A012

A jelentkezés feltétele: érettségi végzettség

A szamviteli ligyintézé alkalmas a vallalkozasok miikodésével osszefiiggd szamviteli feladatok
elvégzésében valé kozremiikodésre, részfeladatok onallé elvégzésére. A vallalkozas valamennyi
pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal osszefiiggé nyilvantartasait vezeti. Milkodo
gazdailkodo szervezeten beliil elokésziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi eseményeit a
helyi szamviteli szabilyok szerint, a gazdasagi eseményeket kontirozza, a fokonyvi és az
analitikus nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

A képzés idétartama: 240 ora

Fo6bb témakorok:
11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa
11505-12 Konyvelés szamitogépen
10149-12 Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai

+Kormyezeti fenntarthatosagi ismeretek

A szakképesitéssel betoltheto munkakorok:
Bérszamfejtd
Bériigyi adminisztrator
Fokonyvi kdnyveld
F6konyvi munkatars
Szamviteli elédado
Analitikus konyveld
Analitikus nyilvantartd
Anyagkonyveld
Banki konyveld
Dijkonyveld
Folydszamla konyveld
Forgalmi kényveld
Gépkonyveld
Készletkonyveld
Kontirozo6 konyvel
Konyveldi
adminisztrator
Leir6 konyvel6
Vaéllalati pénztaros
Pénziigyi nyilvantartd
Szamlazasi ligyintézo
Szamviteli
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